Guatemala 29 de enero de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho:
/

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnicos Nimero 029-
17-2021 aprobado mediante el‘Acuerdo Ministerial Nimero-6-2021, correspondiente al periodo del
4 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de rpisfhonorarios estoy presentando la factura
NUMEro Serio: 9EAZEF84AL rwce ce DTE: 609763589

Estimado Administrador:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A. Brindar apoyo en las Notificaciones de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales
- Brindar apoyo en las Certificaciones de Acuerdos, Resoluciones y documentos varios.
Brindar apoyo en la elaboracién de Oficios, Providencias y Conocimientos.
Mantener Actualizados los archivos fisicos y digital de los Acuerdos v Resoluciones
Ministeriales, de la Direccion de Asuntos Juridicos.
RESULTADOS OBTENIDOS
Se han notificado 15 acuerdos ministeriales, 6 resoluciones ministeriales
Se han elaborado 1 Cédula de notificacién y 3 certificaciones de diferentes documentos,
Se han elaborado 4 Conocimientos de entrega de expedientes y documentos varios.
Se han realizado 2 diligenciamientos en relacién a Contratos con proveedores,
Se ha tenido al dia el archivo de acuerdos y resoluciones, como también en la Actualizacion
Digital de Archivos de la Direccién de Asuntos Juridicos.
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AR RTO CASTANEDA LOPEZ.
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